PATVIRTINTA

Vilniaus ,,Zidinio* suaugusiyjy gimnazijos
direktoriaus 2026 m. vasario 27 d. jsakymu Nr.
V-18

VILNIAUS ,,ZIDINIO“ SUAUGUSIUJU GIMNAZIJOS
MOKINIU PRIEMIMO KOMISIJOS DARBO TVARKOS APRASAS

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus ,,Zidinio* suaugusiyjy gimnazijos mokiniy priémimo komisijos (toliau —Komisija) darbo
tvarkos aprasas (toliau —AprasSas) nustato Komisijos posédziy grafika, darbo vieta, nariy atsakomybe,
mokiniy ar jy tévy/globéjy informavimo tvarka, priémimo komisijos posédziy protokoly ir asmeny
pateikty dokumenty saugojimo vietg ir terminus.

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Priémimo j Vilniaus miesto savivaldybés bendrojo ugdymo
mokyklas tvarkos aprasu, patvirtintu Vilniaus miesto savivaldybés tarybos 2023 m. sausio 18 d. Nr. 1-
1747 (suvestiné¢ redakcija nuo 2025-11-25), kuris skelbiamas Savivaldybés interneto svetainés
puslapyje www.vilnius.It/svietimas.

3. Aprasas, Komisijos sudétis ir posédziy grafikas skelbiami gimnazijos interneto svetainéje.
II. KOMISIJOS FUNKCIJOS IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

4. Komisija naujai priimtus mokinius paskirsto i klases, sudaro pirmy - ketvirty gimnazijos klasiy
mokiniy saraSus, mokslo mety eigoje naujai atvykusius mokinius skirsto j sukomplektuotas klases.

5. Pagrindiné Komisijos veiklos forma yra posédZiai.

6. Komisijos posédziui vadovauja Komisijos pirmininkas, o jeigu Komisijos pirmininko néra — jo
paskirtas Komisijos narys.

7. Komisijos pirmininkas:

7.1. vadovauja Komisijos darbui;

7.2. priima sprendimg dél Komisijos darbo;

7.3. prireikus kreipiasi teisinés ar kitos pagalbos | gimnazijos Direktoriy;

7.4. atsako uz pateiktos informacijos teisinguma.

8. Priéemimo komisija:

8.1. parengia darbo tvarkos apraSa. Jame nurodoma Komisijos posédziy grafikas, darbo vieta,
kontaktai, nariy atsakomybé¢, mokiniy ar jy tévy/globéjy informavimo tvarka, Komisijos posédziy
protokoly ir asmeny pateikty dokumenty saugojimo vieta ir terminai;

8.2. nagrinéja asmeny praSymus mokytis;

8.3. i8siskyrus nuomonéms dél mokiniy priémimo mokytis, sprendimai priimami balsuojant. Esant
vienodam balsy skaiciui, lemiamas yra priémimo komisijos pirmininko balsas;

8.4. ne véliau kaip per vieng darbo dieng nuo priémimo komisijos posédzio sudaro priimty mokytis
mokiniy sgrasa su praSymo e. sistemoje numeriu MOK- ir skelbia gimnazijos interneto svetaingje
https://www.zidinio.vilnius.lm.It/;

8.5. priimty mokiniy sgrasai, priémimo komisijos posédzio protokolai gimnazijoje saugomi trejus
metus ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi,

8.6. atsako uz pateiktos informacijos teisinguma pagal Lietuvos Respublikos jstatymus;



http://www.vilnius.lt/svietimas
https://www.zidinio.vilnius.lm.lt/

8.7. neturi teisés pasinaudoti ar atskleisti tretiesiems asmenims konfidencialios ar su asmens

duomenimis susijusios informacijos, igytos jiems dirbant Komisijoje.

I1II. KOMISIJOS POSEDZIU GRAFIKAS, DARBOVIETA, KONTAKTAI

9. Komisijos darbo vieta — 13 kab., elektroninio pasto adresas mokiniai(@zidinio.vilnius.lm.lt ,

tel.nr. +370 68766911.

10. Komisijos posédziy grafikas:

Priémimo komisijos Darbo pobudis Kvietimy siuntimas Sarasy skelbimas
posédziai (praSymy e.sistemoje gimnazijos
nagrinéjimas) (iki 16 val.) internetingje
svetainéje
I posédis Dokumenty 2026-05-08 2026-05-09
2026-05-08 nagrinéjimas dél
10 val. mokiniy priémimo
II posédis Dokumenty 2026-06-11 2026-06-12
2026-06-11 nagrinéjimas dél
10 val. mokiniy priémimo
III posédis Dokumenty 2026-06-26 2026-06-29
2026-06-26 nagrinéjimas dél
10 val. mokiniy priémimo
IV posédis Dokumenty 2026-08-21 2026-08-22
2026-08-21 nagrin¢jimas dél
10 val. mokiniy priémimo
V posédis Dokumenty 2026-08-28 2026-08-29
2026-08-28 nagrinéjimas del
10 val. mokiniy priémimo
VI posedis Dokumenty 2026-08-31 2026-08-31
2026-08-31 nagrin¢jimas dél
10 val. mokiniy priémimo

11. Mokslo mety eigoje mokiniy priémimo komisija praSymus nagrinéja kiekvieng penktadienj 13 kab.
(arba pagal poreikj).

IV. MOKINIU IR JU TEVU/GLOBEJY INFORMAVIMO TVARKA

12. Mokiniams ar jy tévams/globé&jams apie priémimg j gimnazija praneSama elektroniniu laiSku. Taip
pat mokinys ar registraves praSyma asmuo, prisijunges prie e. sistemos https://svietimas.vilnius.lt , gali
matyti jj dominancig informacija.

V. KOMISIJOS POSEDZIU PROTOKOLU IR ASMENU PATEIKTU DOKUMENTU
SAUGOJIMO VIETA IR TERMINAI

13. Komisijos posédziy protokolai saugomi archyve 3 metus, priimty asmeny pateikti dokumentai —
mokiniy asmens aplankuose, kurie laikomi gimnazijos rasting¢je ir 15 kab., ir saugomi vadovaujantis
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu ir kitais teisé€s aktais.
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