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PAREIGYBES APRASYMAS

INFORMACINIU KOMUNIKACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTAS

l. SKYRIUS

PAREIGYBE
1. Vilniaus ,,Zidinio* suaugusiyjy gimnazijos (toliau — gimnazijos) informaciniy
komunikaciniy technologijy specialisto (toliau — IKT specialisto) pareigybés aprasymas

reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, atsakomybe¢ dirbancio
gimnazijoje pagal darbo sutartj, darbing¢ veikla.

2. Pareigybés grupé — specialistas.

3. Pareigybés lygis — A.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI GIMNAZIJOS IKT SPECIALSITUI

4. Gimnazijos IKT specialistas turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1 turéti ne Zemesn] kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar aukstajj iSsilavinimg IT moksly studijy
srityje;

4.3. zinoti jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais;

4.4 7inoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojanc¢ius duomeny apsauga;

4.5. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, prieZiiiros,
administravimo, saugumo uZztikrinimo reikalavimus;

4.6. Zinoti kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;

4.7. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojan¢ig Asmens medicining knygele;

4.8. turéti privalomuyjy higienos jgiidziy mokymy pazymeéjima.

1. SKYRIUS
GIMNAZIJOS IKT SPECIALISTO FUNKCIJOS

5. Informaciniy komunikaciniy technologijy specialistas vykdo Sias funkcijas:

5.1. prizitri  mokyklos personalinius kompiuterius, projektorius, spausdintuvus,
interaktyvias lentas ir kt. IKT technika;

5.2. riipinasi mokyklos kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, siilo kompiuterinés bazes
atnaujinimo planus;

5.3. idiegia kompiuterines programas, kurios leisty mokytojams patiems dirbti su klase,
naudojant technologijas;

5.5. tikrina visas gimnazijoje esanias IKT priemones (iSvalo, esant butinybei -
perinstaliuoja, patikrina antivirusines programas ir pan.);
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5.6. parengia kompiuterines klases bandomiesiems egzaminams ar Kitiems gimnazijos,
miesto renginiams;

5.7. kaupia informacing medziagg kompiuterinés, programinés jrangos panaudojimo

klausimais;

5.8. konsultuoja gimnazijos darbuotojus, dirban¢ius su kompiuterine ir programine jranga;

5.9. laikosi saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, darbo higienos reikalavimy;

5.10. laikosi bendryjy elgesio ir profesinés etikos normy;

5.11. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

5.12. uztikrina kompiuteriuose esancios informacijos sauguma ir konfidencialuma;

5.13. daro programy atsargines kopijas ir archyvus;

5.14. priziari ir uztikrina interneto, googlegruops, elektroninio pasto paslaugg kompiuteriy
tinkle;

5.15. diegia spausdintuvy tvarkykles, kei¢ia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos
eksploatacines medziagas, atlieka kitus spausdintuvy prieziiiros profilaktikos darbus;

5.16. vykdo gimnazijos direktoriaus nustatytus metinius uzdavinius;

5.17. vykdo kitus gimnazijos direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis,
nevir$ijant nustatyto darbo laiko.

6. Gimnazijos IKT specialistas yra pavaldus ir atskaitingas gimnazijos direktoriui ar
atskiru gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtam asmeniui.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Gimnazijos IKT specialistas atsakingas uz:

7.7. tvarka ir Svarg darbo vietoje;

7.8.uz kompiuteriy, projektoriy, spausdintuvy, interaktyviy lenty ir kt. IKT technikos
techning bukle (paruos$img darbui);

7.9. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, gimnazijos nuostaty, darbo ir
prieSgaisrinés saugos instrukcijy, darbo tvarkos taisykliy, funkcijy laikymasi;

7.10. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos gimnazijoje puoseléjima, reagavimag j smurtg
ir patyc€ias pagal gimnazijos nustatytg tvarka.

8. Gimnazijos IKT specialista priima j darba ir i§ jo atleidzia gimnazijos direktorius
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

9. Gimnazijos IKT specialistas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo
kaltés padaryta zala atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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